
การบันทึกการเรียนการสอน เพื่อใช้เป็นการทบทวนบทเรียนท่ีไม่เข้าใจหลังการเรียนการสอนส าหรับ
นักศึกษาและอาจารย์ศึกษาวิธีการสอน 

                                          ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
       เริ่มต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
      

รับใบผู้ขอใช้บริการ 

              

พิจารณาการ
ขอใช้บริการ 

อนุมัติ 

 

ไม่อนุมัติ 

 

จัดเตรียมอุปกรณ์/เจ้าหน้าท่ี 

แจ้งผู้ขอใช้บริการ 

ด าเนินการบันทึกการเรียน 
การสอน 

ตรวจสอบ
ข้อมูล 

ไม่ตัดต่อ 

 

ขอใช้บริการตัดต่อ 

ตัดต่อ 

 

สิ้นสุด 

รูปภาพที่  แสดงการบันทึกการเรียนการสอน 

 



 
ตารางแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานการบันทึกการเรียนการสอน 

 

ขั้นตอน กระบวนการ รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

1 รับใบผู้ขอใช้บริการ 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลห้องเรียน รับใบขอใช้บริการจากผู้ขอใช้งาน 
ผู้รับผิดชอบ : ตามรายชื่อที่ได้รับมอบหมาย 

2 ผู้บังคับบัญชาพิจารณาการขอใช้บริการ 
 

เสนอใบขอใช้บริการต่อผู้บังคับบัญชา  
ผู้รับผิดชอบ : ตามรายชื่อที่ได้รับมอบหมาย 

3 จัดเตรียมอุปกรณ์/เจ้าหน้าท่ี 
 

ในกรณีที่ใบค าขอใช้บริการได้รับการอนุมัติ จึงจัดเตรียมอุปกรณ์/เจ้าหน้าท่ี
เพ่ือปฏิบัติงาน 
ในกรณีที่ไม่ได้รับการอนุมัติ แจ้งกลับไปยังผู้ขอใช้บริการให้ทราบ 
ผู้รับผิดชอบ : ตามรายชื่อที่ได้รับมอบหมาย 

4 ด าเนินการบันทึกการเรียนการสอน ด าเนินการบันทึกการเรียนการสอน 
ผู้รับผิดชอบ : ตามรายชื่อที่ได้รับมอบหมาย 

5 ตรวจสอบข้อมูล ตรวจสอบข้อมูลการตัดต่อวิดีโอ 
ผู้รับผิดชอบ : ตามรายชื่อที่ได้รับมอบหมาย 

6 ขอใช้บริการตัดต่อ ในกรณีที่มีการขอตัดต่อ จึงส่งเรื่องไปยังฝ่ายตัดต่อ  
ในกรณีที่ไม่มีการขอตัดต่อ ทางเจ้าหน้าท่ีจึงส่งไฟล์วิดีโอให้ผู้ขอใช้งาน 
ผู้รับผิดชอบ : ตามรายชื่อที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 


