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             บันทึกข้อความ           

ส่วนราชการ  สำนักงานผู้อำนวยการ  สำนักบริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ โทร. 7522
ที่  อว  0604.23.1/ 

                    
  วันที่              
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักบริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์



ด้วยข้าพเจ้า..................................................................ตำแหน่ง.......................................ระดับ.......................พร้อมด้วย.............................................มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไป (   ) ประชุม   (   ) อบรม  (   ) สัมมนา (   ) อื่น ๆ
เรื่อง............................................................................................................................................................................................... 
วันที่.................................  ณ  ......................................................ออกเดินทางจากที่พักตั้งแต่  วันที่.......เดือน..............พ.ศ. ..... เวลา................................... กลับถึงที่พักวันที่.................เดือน......................พ.ศ.................  เวลา..................................
1.  (   )  ไม่เบิกค่าใช้จ่าย
2.  (   )  กรณีเบิกค่าใช้จ่าย
(   )  ยืมเงินทดรองจ่าย

(   )  ไม่ยืมเงินทดรองจ่าย
                     3.
 (   )  ไปตามสิทธิ์
          (   )  ใช้งบกลางของสำนักฯ
(   )  ยืมเงินทดรองจ่าย
                           
    
    
4.  (   ) งบโครงการ...........................................................................................................................................
ขอเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ  ดังนี้
    
 (   )  ค่าเบี้ยเลี้ยง  อัตรา......................................
จำนวน.........................................บาท
    
 (   )  ค่าที่พัก  อัตรา............................................
จำนวน.........................................บาท
    
 (   )  ค่าพาหนะ  โดย...........................................จำนวน.........................................บาท
    
 (   )  ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ค่าลงทะเบียน)....................จำนวน.........................................บาท





        รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นจำนวน.........................................บาท
	ไปมาแล้ว
	ครั้งนี้

	ครั้ง
	รวมวัน
	งบที่ใช้
	วันทำการ
	งบที่ใช้
	งบที่เหลือ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	









    (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ขออนุมัติ


กรณีใช้เงินตามสิทธิ์



(.............................................................)
(ลงชื่อ).............................................................หัวหน้าฝ่ายฯ
       (.............................................................)
  
    วันที่............................................................
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา.......................................................
...................................................................................................
(ลงชื่อ)..............................................................ผู้ตรวจสอบ      (ลงชื่อ)...........................................................รองผู้อำนวยการฯ
       (……………………………………………………..)                           (.............................................................)
วันที่.................................................................                     วันที่................................................................
                                                      

( อนุมัติ
( ไม่อนุมัติ






               (ลงชื่อ)...........................................................ผู้อำนวยการฯ







  (............................................................)








      วันที่................................................................
 


           
